OŠ Bedekovčina
Izvadak iz Pravilnika o radu školske knjižnice (14.11.2025.)
(za Korisnike – učenici, djelatnici, roditelji/skrbnici)

KORISNICI 
· Korisnici školske knjižnice su učenici, učitelji, stručne suradnice i ostali radnici Škole.
· Upis odnosno članstvo u školskoj knjižnici je besplatno
· Izdaje se članska iskaznica - obavijestiti o promjeni osobnih podataka. 
· Ako učenik prelazi u drugu školu - razrednik provjerava je li učenik vratio sve posuđene knjige. 
· Ako radniku prestaje radni odnos, treba vratiti svu posuđenu građu.

BORAVAK U PROSTORU KNJIŽNICE
· Korisnici imaju pravo boraviti u prostoru školske knjižnice. 
· Osim knjižnične građe, Korisnicima je na raspolaganju tehnička i računalna oprema. Učenici je mogu koristiti prema dogovoru sa školskim knjižničarom ili učiteljem i uz njihov nadzor.
· Korisnici u školsku knjižnicu ne smiju unositi predmete odnosno uređaje čijom se uporabom remeti redovni rad školske knjižnice ili ugrožava knjižnični fond. 
· U prostorijama školske knjižnice mora biti red i mir u skladu s Kućnim redom Škole. 
· Korisnika koji narušava red i mir stručni suradnik knjižničar je ovlašten zatražiti da napusti prostor školske knjižnice.

POSUDBA KNJIŽNIČNOG FONDA
· U školskoj knjižnici odjednom se mogu posuditi najviše 2 knjige na rok od 14 dana. Ukoliko Korisnik nakon 14 dana ne vrati posuđene knjige, ne može posuditi druge. 
· Učitelji mogu posuditi najviše 4 knjige i do 4 primjerka stručnih časopisa, te neknjižnu građu za dan kada im je to potrebno za odgojno-obrazovni rad.
· Za učenika koji izbiva s nastave zbog zdravstvenih tegoba knjižnu građu može posuditi roditelj ili skrbnik te braća koja idu u Školu.
· Za vrijeme ljetnih praznika knjižnična građa se ne posuđuje jer se provodi revizija fonda.
· Referentna zbirka: enciklopedije, priručnici, rječnici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige ne mogu se posuditi izvan prostora školske knjižnice, već se njima koristi u prostoru školske knjižnice i u radno vrijeme školske knjižnice.
· Iznimno, građa referentne zbirke može se posuditi učitelju ili stručnom suradniku za potrebe održavanja nastave.
· Korisnici su posuđenu knjižničnu građu dužni pravodobno vratiti.
· Ako Korisnik zbog bolesti ili drugog objektivnog razloga nije u mogućnosti pravodobno vratiti posuđenu knjižničnu građu, dužan ju je vratiti odmah po prestanku razloga spriječenosti.
· Korisnika koji pravodobno ne vrati knjižničnu građu, a ne radi se o slučaju iz stavka 2. ovog članka, knjižničar će upozoriti na ispunjenje obaveza.
· Ako ni nakon upozorenja Korisnik ne vrati posuđenu građu, knjižničar (ili razrednik učenika) će pismenim (fizičkim ili elektroničkim) putem obavijestiti Korisnika odnosno roditelja ili skrbnika učenika na ispunjenje obaveza i rok u kojem je potrebno vratiti knjižničnu građu.
· Ukoliko Korisnik ni nakon pismene obavijesti u navedenom roku ne vrati knjižničnu građu ravnatelj će na prijedlog knjižničara donijeti Odluku o plaćanju nadoknade štete za knjižničnu građu. 
· Korisnici su dužni čuvati knjižničnu građu od svakog oštećenja, ne smiju je trgati, presavijati listove, podcrtavati dijelove teksta, crtati ili pisati po građi, prljati je, izrezivati dijelove i sl.
· Ako se utvrdi da je Korisnik oštetio knjigu ili drugu knjižničnu građu za vrijeme posudbe na način da više nije za uporabu ili ju je izgubio, dužan je kupiti istu knjigu ili drugu knjižničnu građu u zamjenu za oštećenu odnosno izgubljenu, a u slučaju da je ne može nabaviti, dužan je kupiti drugu knjigu (odnosno građu) u visini cijene oštećene odnosno izgubljene. 
· Štetu koju je učinio učenik, dužan je nadoknaditi njegov roditelj odnosno skrbnik.

RADNO VRIJEME ŠKOLSKE KNJIŽNICE
· Radno vrijeme školske knjižnice tijekom školske godine u pravilu je:
- ponedjeljak, srijeda, petak 7:30 – 13:30
- utorak, četvrtak 12:30 – 18:30
· Školska knjižnica je zatvorena za Korisnike u vrijeme izvođenja nastave ili u vrijeme pedagoško-animatorskih aktivnosti o čemu se Korisnici pravodobno izvješćuju.
· U slučaju promjene radnog vremena školske knjižnice Korisnici će biti pravovremeno obaviješteni.

Tekst cijelog Pravilnika o radu školske knjižnice OŠ Bedekovčina dostupan je u školskoj knjižnici i na mrežnoj stranici škole: https://os-bedekovcina.skole.hr/dokumenti/ 

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na muške i na ženske osobe.
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