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Temeliem dlanka 90. Statuta Osnovne Skole Bedekovdina , ravnatelj Osnovne Skole
Bedekovdina lvan Paradi, prof. donosidana 02. oZujka 201O. godine

Proceduru pradenja i naplate prihoda i primitaka

elanak 1.

L Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole Bedekov6ina (u
nastavku: Skola) te_ propisule procedura, odno$no na6in i rokovi praCenja i naplate
prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skoh napladuje su:
- vlastitiprihodi od zakupa prostora
- prihodiod uplata roditelja za Skolsku kuhinju
- prihodi od JLS za sufinanciranje Skolske kuhinje i prijevoza udenika
- prihodiod otkupa stana
- ostali prihodi .

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti veOoj od 20.000,00 kn godisnje, s
kupcem ugovara instrument osiguranja placanja

elanak 2.

L Procedura iz dlanka f. ianodi se po sljedecem postupku, osim ako posebnim
propisom nije druga6ije odredeno:

Red.
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1

Dostava podataka
Ra6unovodsfuu
potrebnih za izdavanje
raduna

TajniStvo Ugovor,
narudibenica,odluka

T'ljekom
godine

2 I zdavanjeli zr ada ra6una RaCunovodsfuo Radun
T'rjekom
aodine

3 Ovjera ipotpis raduna Ravnatelj Raiun
2 dana od

izrade
raEuna

4 Slanje izlaznog ra6una Tajni5tvo Knjiga izlazne poSte 2 dana
nakon oviere



5

Unos podataka u
sustav
(knjiZenje izlaznih
ra6una)

RaEunovodstvo
Knjiga lzlaznih raiuna,

Glavna knjiga

Unutar
mjeseca na
koji se radun

odnosi

6
Evidentiranje napla6enih
orihoda

Raeunovodstvo
kjiga izlaznih raiuna,

Glavna kniisa
Tjedno

7
PraCenje naplate
prihoda
{analitika}

Radunovodsfuo
lzvadak po poslovnom

radunu/Blagajni6ki
izvie5tai-uolatnice

!edno

I
Utvrdivanje stanja
dospjelih i nenapla6enih
ootra2ivania/prihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesedno

19
Upozoravanje i

izdavanje opomena i
opomena pred tuibu

Radunovodstvo
Opomene iopomene

pred tuibu
Tijekom
godine

10
Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati
ootraZivania

Ravnatelj
Odluka o prisilnoj naplati

potrativanja
Tijekom
godine

11
Ovrha-prisilna naplata
potraZivanja u skladu s
Ovr$nim zakonom

TajniStvo
Ovr5ni postupak kod

javnog biljeinika

15 dana
nakon

dono5enja
Odluke

elanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni dutnik ima
prema Sxoti.
Tijekom narednih 30 dana Ra6unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Olanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji' je poslana opomena,
raeunovodstvo o tome obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraiivanja te se pokrece ovr$ni postupak kod javnog bilieZnika.

Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 500,00 kn po jednom
duZniku.

Procedura iz stavka f . izvodi se po sljede6em postupku:

Red.
br.

AIffIVNO$T NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1

Utwdivanje
knjigovodstvenog
stanja
duinika/prikupljanje
podataka o
poslovnom ra6unu ili
imovinskom staniu

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice
Prije zastare
potraiivanja



t'

L

ehnak 5.

Ova Procedura stupa na $nagu danom dono5enja i objavit 6e se na oglasnoj plo0i i

mretnim stranicama Skole: www.os-bedekovci na.sko le. h r.

Uturduje se da je ova Procedura objavljena na oglasnoj plo6i i mreZnim stranicama
$kole dana 02. o2ujka 2016. godine te je istog dana stupila na snagu.
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2
Prikupljanje
dokumentacije za
ovrinipostupak

RaCunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili ra6uni/

obradun
kamata/opomena

s povratnicom

Prije zastare
potraiivania

3
lzrada prijedlega za
ovrhu Ra6unovodstuo/Taj n i5tvo

Nacrt prijedloga
za ovrhu

Opdinskom sudu
ilijavnom
bilie2niku

Najkasnije
dva (2) dana
od pokretanja

postupka

4 Ovjera ipotpis
prijedloga za ovrhu

Ravnatelj

Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu

ilijavnom
bilieiniku

5

Dostava prijedloga
za ovrhu Op6inskom
sudu ilijavnom
bilieiniku

Tajni$tvo
Knjiga'vlazne

po5te

Najkasnije
dva (2) dana

od izrade
oriiedlooa

6
Dostava
pravomodnih rjeienja
o ovrsi FlNl

Ratunovodstvo Pravomo6no
rje5enje

Naikasnije
dva (2) dana
od primitka

pravomodnih
rie5enia
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