
REPUBLIKA HRVATSKA

osNovNA 5rom eroEroverNe
srorroverNR

KLASA: 4Ot-Ot/ 71-01136

U RBROJ : 2197 / A2380-L-Lt-2
BEDE KOV.I NA, 29. 1-2. 20L1,,

Na temelju dlanka 87. Statuta Osnovne Skole Bedekovdina , a u svezi s odredbama dlanka 3.

Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10) i dlanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave

o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11), ravnatell Skole

donosi:

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U

OSNOVNOJ SKOLI BEDEKOVEIruN

elanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,

usluga i radova, javna nabava, i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad

Osnovne Skole Bedekovdina (u daljnjem tekstu 5kola1, osim ako posebnim propisom ili

Statutorn 5kole nije uredeno drugadije.

elanak 2.

Ravnatelj Skole pokrede postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
5kolu" lskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba i usluga mogu
predloiiti svi zaposlenici u Skolskoj ustanovi, strudna tijela u Skoli i 5kolski odbor, osim ako
posebnim propisom iliStatutom Skole nije uredeno drugadije.

dlanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka ugovaranja i

stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je Ii pribavljanje
predloiene ugovorne obveze u skladu s vaZeiim financijskim planom i planom javne nabave
Skole za teku6u godinu.

Ukoliko ravnatelj ili osoba koju je ovlastio ravnatelj ustanovi kako predloZena ugovorna
obveza nije u skladu s vaiedim financijskim planom ! planom javne nabave za tekudu godinu,



istu predloZenu obvezu ravnatelj Skole duZan je odbaciti ili predloZiti Skolskom odboru
promjenu financijskog plana i plana javne nabave.

elanak 4.

Nakon 5to ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloiena ugovorna
obveza u skladu sa vaZeiim financijskim planom i planom javne nabave 5kole, ravnatelj
donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju 5kolsku ustanovu,
ravnatelj Skole duZan je izvijestiti Skolski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom,
od nosno ugovornim obvezama.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 7811.t),

ravnatelj Skole potpisuje lzjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o

fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 13Ol1Ol.

elanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave male ili velike
vrijednosti, u skladu sa zakonskim odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11) vei se radi
o bagatelnoj ili nekoj drugoj vrsti nabave, tada se stvaranje obveza provodi po sljededoj
proceduri:
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1.1. Prijedlog za nabavu
ro0e (opreme):

ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
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I Uditelji, tehniiko

I osoblje i dr.,nosftelji
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literatura NastavniciSkole
e)PedagoSka

f) Materijal za tekude

Pedagog;.-tajn,ik



g) Namirnice za Skolsku f'ufrari uz od'oOren;e 
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| 1-,2.,Prijedlog za nabavu ! Nastavhidputem 
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I opre,me inastavnih i voditeljasruinih ,'-,i
; sredstava . vijeda l

Ako DA -
odobrenje
sklapanja
ugovora/narudibe
Ako NE -
negativan odgovor
na prijedlog za

Tjedno,mjesedno

Kioz,gbdinu

Kroz godinu
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Prema pOtrebi 
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NajduZe tjedan
dana od :: ,:

zaprimanja .,

pr.ijedloga,

Zaposlenik na

poslovima za financije,
Radunovoda

Tajnik

informatidke udionice
te ostali djelatnici koji
koriste informatidk.u

l'

t' ,1.4. Ostalo odr2avahje i Domaf''

fi'.s. piil"or"e i,**-*"**joIfi;r,l

1.3. Kori5tenje usluga ! lrtasta,vnici'putem
odriavanja informatidke i voditell'astrufnih
opreme vijeia, Voditelj/ica
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1 r.o. eri;eo'logza niuavu , Zapostenici- il;iie[r
opreme/koriStenje pojedinih poslova,i

usluge/radovakojinisu aktivnosti
predvideni todkom 1.- 5.

Provjera je li prijedlog u

skladu s financijskim
pla no m/pro radu nom
i planom javne nabave
5kote

t. .- 
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ugovoia/nar:udiba

;sklaoanie
!i,, .-,,.,.. Iugovora/narudibe

''il ,,Ravnateli if i,o'aoba koju 
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Ugovor/narudZba
I on ovlasti, ;

:'...,. , ,l-

"a;;;;-i.).
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dana od,dana
odobrenla od
zaposlenika na

poslovima za

financije .

elanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeie postupku javne nabave, odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi
(NN 90./11.)tada se stvaranje obveza provodi po sljede6oj proceduri:



II" STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDUR,q JAVNE NABAVE

Red.
br.

I

1.

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT
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Prijeitos za

nabavu
opreme 1

koriStenje
usluga /
radovi

345
Zaposlenici - uditelji, Prijedlog s Mjesec dana prije

tehniiko osoblje i drugi opisom potrebne pripreme godiSnjeg

nositelji pojedinih opreme piana nabave

poslova i aktivnosti , /usluga/radova i {prema Zakonu Q :

elanovi Skolskog odbora, okvirnom cijenom proradunu

Predstavnici Osnivaia , svibanj/lipanj,

Skole-KzZ .praksi
srpanj/kolovoz)

: rnogude i tijekom

I::ffitr:lt"'
eventualne nove

Sdluke 5kolskog
odcora o lzmjenama
, Ccpunama
CociSnjeg plana

laLave

Ako proces nije Tehnidka i jcjeaino do podetka

centraliziran na razini natjedajna godlne u kojoj se

osnivaia - KZZ, rada dokumentacija pokreie postupak

uaitelji u suradnji s nabave, kako bi se s

ravnateljem 5kole. nabavon'r moglo

Ukljuiuje angaZman *dmah zapodeti

licenciranog vanjskog
struinjaka.

Radunovoda je zaduiena Financijski 1"5. rujan

za koordinaciju pripreme plan/proradun

financijskog plana. 
:

Financijski plan trebao bi i

biti rezultat rada

zaposlenika 5kole,
dlanova 5kolskog odbora,
tajnika, raiunovode koji
zajedno s ravnateljem
definiraju plan rada za

sljedeiu godinu, a

financijski plan bi trebao
biti procjena financijskih
sredstava potrebnih za

realizaciju plana rada.

.

2. Priprema
tehnidke i

:natjedajne
dokumentacije

, za nabavu

: oPreme /
u;iuga / radova

3, Ukljudivanje
stavki iz plana

naDave u

financijski plan

/ proracun
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, i Prijedlog u

skladu s

I donesenim

Prijedlog za

pokretanje
postupka javne
nabave

uiitelji ,-,' ., , ':, I

U ovoj fazi

ravnatelj/u titelj/
tajnik treUa preiipitail
stva rn:u,.p',otr,e bu'ii: :t",,
predmetom nabave,

osobito ako je pro5lo
Sest i viSe mjeseci od
pokretanja prijedloga za

Zaposlenik na poslovima

za financije

tJiitelji :-nositelji='.
p'Ojedinih: poslova'i

' Dopis s

prijedlogom te
tehnidkom i

natjedajnom
dokumentacijom

Tijekom godjne.

2 dana od
zapnmanJa
prijedlo.ta

AKO DA;

postupka

OOneSenlm,::: i
:i :,1 ,

p,lanom nabave :

' brenje
pokretan;ia

postupka

Ako NE *
negat:ivan.

odgwo'r na
prijedlog za

pdr.etanje

i'fina cijskim ', 
i

0lanom r.' t

ProracunQi,m 
I

Prijedlog za

pokretanje
postupka javne

nabave s

odobrenjem
zaposlenika na
poslovima za

financije

Dopis s

prijedlogom te
tehnidkom i

natjedajnom
dokumentacijom,
i odobrenjem
zaposlenika na

poslovima za

2 dana o,q' -'

zdpnrTtEoJ?, :

od$ovora'od-
zapos[enika na
posloVima:,za: 

,

Irnancue

':-':':

I
t
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Ravnatelj ili osoba koju I Rko OR- pokreie ; najviSe 30 dana od i
Pr'ovje*a.le li '

tehnidkaii
natjetajn.al
doku;p,ehta'cila

U;*LaA'us" 
,

-r:o[1t'*, o"-

ovlasti ravnitelj (ne i postupak javne

rnoZe bit,i.aa[oi@t+ | n-tave ',
p:osfov.i 'a 2a fiha'n-=e-ij I nto NE;vrada.'.

:::-=::::ii.:rr ,], , f ,:.-,r.J kOfn-e,.r.l f..im,a,n+
i

Ravnatelj odnosno osoba
koju on ovlasti (ne rnoZe

biti zaposlenik na

: doradu
I

Objava natjeiaja 
i

zapilmaf!4.. :.:

prijedloga za

pokretahje,postupka
javne nabave

a " :It* *:":* "- "

,Tijekom Sbdin,e 
:r:..,-. .

stranici Skole, stupila je na snagu danom

NAT

f .javn'6j n,abavi 
1**',

Pokretanje r

i1
postupka javne 

Inabave 1

i poslovi m_9 za_ft1_alclj_9_)

objavljena je na oglasnoj plodi i webprocedura

,ff"^ t*"h
q .,rrrl\ t
O ggsc-\(0'+t'' S

objave, a primjenjuje se od 1. sijednja 20L2. godine.
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